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A. UvoD

Eurdpska komisia diia 8. maja 2012 prijala dokument ,Modernizacia $tatnej pomoci EU*,
ktorym zacala jednu z najvacsich reforiem v oblasti pravnych predpisov pre Statnu pomoc za
poslednych 15 rokov. Va¢sina novych pravidiel §tatnej pomoci nadobudla ucinnost diia 1. jula
2014. Podstatou modernizacie Statnej pomoci je najma vyrazné posilnenie zodpovednosti
Clenskych Statov spojené svacédim dérazom na hodnotenie Statnej pomoci a jej
transparentnost, ako aj zjednodu$enie a zefektivnenie procesov.

Transparentnost, pokial ide o poskytovanie Statnej pomoci, je kluCovym prvkom modernizacie
pravidiel Statnej pomoci. Transparentnost podporuje sulad poskytnutia pomoci s prislusnymi
pravnymi predpismi a umoznuje podnikom overit’ si, ¢i je pomoc poskytnuta konkurentom
opravnena. Sucasne transparentnost zvysuje informovanost o pomoci poskytnutej na réznych
urovniach, ¢im sa zabezpeci lepSia kontrola a monitorovanie na celostatnej a miestnej urovni.

Predpoklady na plnenie poziadaviek EK v oblasti transparentnosti boli v Slovenskej republike
vytvorené prijatim zakona &. 358/2015 Z. z. o uprave niektorych vztahov v oblasti Statnej
pomoci a minimalnej pomoci a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o Statnej

pomoci) (dalej len ,,zakon o Statnej pomoci®), ktory nadobudol U€innost 1. januara 2016.
B. VSEOBECNE INFORMACIE

Zakonom o &tatnej pomoci sa vytvoril pravny ramec pre zriadenie centralneho registra, ktorym
je ,Informaény systém pre evidenciu a monitoring pomoci“ (IS SEMP).

IS SEMP je informaény systém verejnej spravy, ktory obsahuje udaje o poskytnutej pomoci v
Slovenskej republike. Spravcom agendy je koordinator pomoci. Pristup do IS SEMP maiju
okrem koordinatora pomoci aj poskytovatelia pomoci, resp. vykonavatelia schém pomoci
a taktiez verejnost.

IS SEMP sa sklada z 3 Casti:
1. CRM systém (SEMP Core)
Do CRM systému ma pristup koordinator pomaoci.
2. Zabezpeceny portal (SEMP Secure)

Do Casti SEMP PORTAL (SEMP Secure) maju pristup poskytovatelia pomoci, resp.
vykonavatelia schém pomoci, a to prostrednictvom vzdialeného pristupu. Tato
zabezpeCena zona obsahuje register Statnej pomoci, register minimalnej pomoci,
register poskytovatelov a vykonavatelov a register prijemcov pomoci. Pre pracu v IS
SEMP je potrebné, aby poskytovatelia pomoci, resp. vykonavatelia schém pomoci urdili
kontaktné osoby pre pracu s IS SEMP a priradili im kompetencie (role) odrazajuce ich
opravnenia v ramci IS SEMP. Pocet osdb za organizaciu nie je ohrani¢eny. Kontaktna
osoba méze vystupovat vo viacerych rolach:
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Nazov Popis roli

a zadavanie poziadaviek Spravcovi pouzivatefov (DataCentrum).

LOKALNY ) Povereny zastupca (kontaktna osoba) poskytovatela pomoci, resp.
ADMINISTRATOR vykonavatela schémy pomoci, ktory bude zabezpeCovat registraciu
organizacie, predkladanie ziadosti o schvalenie, resp. posudenie pomoci

danu organizaciu. Tato rola taktiez umozfiuje zruSenie
zaznamenaného pripadu.

EDITOR Zastupca poskytovatela pomoci, resp. vykonavatefa schémy pomoci,
ktory bude nahravat Udaje o schvalenej, Cerpanej a vratenej pomoci za

uz

uz zaznamenaného pripadu.

SCHVALOVATEL Zastupca poskytovatela pomoci alebo vykonavatela schémy pomoci,
(Signatory) ktory bude kontrolovat’ udaje o schvalenej, Cerpanej a vratenej pomoci za
danu organizaciu pred ich odoslanim. Tato rola taktiez umozriuje zruSenie

informacie bez moznosti Upravy.

MANAGER (Reader) |Povereny zastupca poskytovatela pomoci alebo vykonavatela schém
pomoci, ktory bude mat opravnenie tvorit prehlady a taktiez prezerat

3. Verejny portal (SEMP Public)

Do tejto €asti ma pristup Siroka verejnost. Obsahuje zakladné informacie tykajuce sa
Statnej pomoci (napr. schémy Statnej pomoci, skupinové vynimky, individualna Statna
pomoc), minimalnej pomoci (napr. schémy minimalnej pomoci, individualna minimalna
pomoc), poskytovatelov pomoci, resp. vykonavatelov schém pomoci (napr. zoznam
poskytovatelov pomoci podla ICO a nazvu), prilemcov pomoci (napr. nazov, vyska
schvalenej pomoci, vySka vratenej pomoci). Pre verejnych pouzivatelov su pristupné
aj oznamy, ktoré sa mézu tykat napr. zmien v slovenskej legislative alebo v legislative
Eurdépskej unie. V Casti ,Zostavy“ sa nachadzaju prehlady preukazujuce plnenie
povinnosti Slovenskej republiky v oblasti transparentnosti vo vztahu EK (tzv. reporty).
Do verejnej zény je povoleny pristup bez prihlasenia pouzivatela.

C. PRACA SO SYSTEMOM SEMP PORTAL (SEMP SECURE)

Prihlasenie do SEMP PORTAL (SEMP SECURE)

Na prihlasenie do portalovej Casti slizi URL odkaz: https://sempsecure.kti2dc.sk/. Po otvoreni
uvodnej obrazovky sa zobrazi struéna informacia o portaly IS SEMP.

Nezaregistrovani poskytovatelia pomoci, resp. vykonavatelia schém pomoci
prostrednictvom moznosti ,Registracia“ klikni na ,Ziadost o zriadenie / zru$enie / zmenu /
pristupu pouzivatela IS SEMP (Formular F173)“. Predmetny formular je potrebné vyplnit,
vytladit a zaslat na adresu DataCentra’. Na zaklade tejto Ziadosti DataCentrum kontaktnym
osobam poskytovatela pomoci, resp. vykonavatefa schémy pomoci prideli pristupové mena
a hesla. Pocet ziadatelov nie je obmedzeny.

1 DataCentrum, Cintorinska 5, 811 08 Bratislava.
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Zaregistrovanym poskytovatelom pomoci, resp. vykonavatelom schém pomoci (t. j. tym,
ktorym bolo zo strany DataCentra pridelené prihlasovacie meno a heslo) sa po vybere
moznosti ,Prihlasenie otvori obrazovka, vramci ktorej kontaktna osoba poskytovatela
pomoci, resp. vykonavatela schémy pomoci zada svoje prihlasovacie meno a heslo:

Po prihlaseni sa zobrazi obrazovka prihlaseného pouZivatela:

ﬂ Evidencia a monitorovanie pomoci
POTMGNGPOLNY (D 5 DVE NG PP

= -

Portal na evidenciu a monitorovanie pomoci
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Struény popis jednotlivych ¢asti:

V kategorii ,,Informacie®, v €asti ,Oznamy“ su zverejnené aktualne

— informacie tykajuce sa Statnej pomoci, ako napr. zmena referen¢nej
sadzby, informacie o novych pravnych predpisoch alebo zmene
pravnych predpisoch, informacie o rozhodnutiach EK alebo rozsudkoch

Eurdpskeho sudneho dvora, informacie o Skoleniach a novych
metodickych materidloch. Oznamy doplfia a upravuje koordinator
pomoci.

Register Statnej pomoci

Kategoria ,,Register Statnej pomoci“ sa deli na 3 €asti, a to Ziadosti,
schémy a pripady. BliZzSie informacie o jednotlivych ¢astiach su
Schémy popisané v bode D. Register Statnej pomoci.

Ziadosti

Pripady

Register minimalnej pomoci

Kategéria ,,Register minimalnej pomoci“ sa deli na 3 Casti, ato
Ziadosti, schémy a pripady. BlizSie informacie o jednotlivych Eastiach su
popisané v bode E. Register minimalnej pomoci.

Ziadosti

Schémy

Pripady

V kategdrii ,,Zostavy“ sa nachadza zoznam prehladov, ktoré je mozné
vygenerovat na zaklade udajov vIS SEMP (tzv. reporty). BlizSie
informacie su popisané v bode F. Zostavy.

V kategodrii ,,Administracia“ v ¢asti ,Detail organizacie® mozno najst
informacie o prihlasenom poskytovatelovi pomoci, resp. vykonavatelovi
schémy pomoci, jeho kontaktnych osobach a podradenych
organizaciach. V casti ,Novy prijemca pomoci“ je mozné pridavat
novych prijemcov pomoci.

Usmernenie k ,Novy prijemca pomoci*

Nového prijemcu pomoci mdze do systému zadat kontaktna osoba prihlaseného
poskytovatela pomoci, resp. vykonavatela schémy pomoci, ktora ma pridelenu rolu lokalny
administrator alebo editor.

V pripade, Ze sa do IS SEMP zaznamenava fyzicka osoba — podnikatel je potrebné jeho
udaje zaznamenat do Casti ,Fyzickd osoba“, kde je potrebné vyplinit’ jeho priezvisko a meno.
Dalej sa vypifia &ast ,Sidlo“. Délezity pofom je tiez ICO, bez zaznamenania, ktorého systém
neumozni nového prijemcu ulozit. V pripade, ak prijemca nema pridelené 1CO, je potrebné
zaznamenat do pola ICO pridelené DIC.

V pripade, Zze sa zaznamenava pravnicka osoba tak nazov tejto pravnickej osoby je potrebné

zaznamenat do ,Nazov organizacie“. Dalej sa vypifa ¢ast ,Sidlo*. Délezity polom je tiez ICO,
bez zaznamenania, ktorého systém neumozni nového prijemcu uloZit.
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Usmernenie k vypinaniu poli ,Nadradena organizacia“ a ,Fiskalny rok“ pri zadavani
nového prijemcu pomoci

.Nadradena organizacia“:

- vypiiia sa vtedy, ak je prijemca &lenom skupiny podnikov, v ramci ktorej existuju vztahy
nadradenosti a podradenosti,

- v pripade, ak nadradena organizacia nie je v zozname prijemcov, je potrebné udaje
0 nej samostatne zaznamenat do systému cez Cast’ ,Novy prijemca pomoci,

- v systéme je mozné oznacit len nadradenu organizaciu, t. j. nie podradenu organizaciu
(napr. ak ma podnik A podradenu organizaciu podnik B, vsystéme sa to da
zaznamenat len spdsobom, ze podnik B ma podnik A ako nadradenu organizaciu).

,Fiskalny rok“ — vypifia sa v kazdom pripade, t. j. aj ked je zhodny s kalendarnym rokom.

D. REGISTER STATNEJ POMOCI

Podla zakona o Statnej pomoci je poskytovatel Statnej pomoci, resp. vykonavatel schémy
Statnej pomoci povinny zaznamenavat Udaje o poskytnutej Statnej pomoci a Udaje o prijemcovi
§tatnej pomoci do IS SEMP, ato v lehote do Siestich mesiacov odo dna poskytnutia?
Statnej pomoci v sulade s § 12 ods. 1 zakona o Statnej pomoci.

Nové opatrenia pomoci (schémy Statnej pomoci, ad hoc Statha pomoc) je zo strany
poskytovatelov Statnej pomoci potrebné zaznamenavat do IS SEMP uz v Stadiu podania
Ziadosti o zaujatie stanoviska predloZzenej koordinatorovi pomoci.

Register Statnej pomoci sa deli na tri zakladné Casti — Ziadosti, schémy a pripady.

I. Ziadosti

Tato Cast obsahuje vSetky Ziadosti. Nova ziadost’ méze vytvorit alebo upravovat’ lokalny
administrator poskytovatela pomoci. Ostatné kontaktné osoby s inymi opravneniami si
mozu Ziadosti prehliadat. Ziadosti st zoradené podla datumu vytvorenia a maju v systéme
jednoznacny identifikator.

Tato Cast je rozdelena na osem zakladnych sekcii (povinné polia su oznaené hviezdiCkou):
1. Informécie — vypiha sa nasledovné pole:
- nazov opatrenia Statnej pomoci.
2. Kategorizacia pomoci — vypihaju sa nasledovné polia:

- typ opatrenia pomoci (vyber z Ciselnika),

- forma pomoci (je moznost zvolit si az tri formy pomoci, a to z dévodu, Ze podfla
niektorych schém S§tatnej pomoci je mozné poskytovat pomoc vo viacerych
formach; v pripade, Ze pri konkrétnom opatreni pomoci bude pomoc poskytovana
len jednou formou, vyplni sa jedna forma),

- kategdria pomoci (vyber z Ciselnika na zaklade kategorizacie EK na ucely
vypracovania ro¢nych sprav, rovnakej pre vietky Clenské staty),

- Ucel pomoci (vyber z Ciselnika),

- pravny zaklad (vyber z Ciselnika),

2 Defi, kedy nadobudol Gginok pravny kon, na zaklade ktorého sa pomoc poskytuje prijemcovi, t. j. defl vzniku pravneho naroku, napr. def
nadobudnutia G¢innosti zmluvy, def vydania rozhodnutia o poskytnuti pomoci.
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odvetvie (vyber z Ciselnika),
region:
e uvadza sa region, v ktorom bude podporeny projekt zrealizovany, nie region
podla sidla prijemcu,
o v pripade, Ze sa opatrenie Statnej pomoci neaplikuje na Ziadny regién, poli¢ko
sa neoznacuje,
o ak sa opatrenie Statnej pomoci na regidn aplikuje, oznaci sa poli¢ko a vyberie
sa konkrétny region/regiony,
e v pripade, Ze sa opatrenie aplikuje na celé uzemie SR, je potrebné oznadit
vSetky regiony.

Informécie o organizéciéch — vypifiaju sa nasledovné polia:

vykonavatel (vypifa sa aj v pripade, Ze poskytovatel je zaroven aj vykonavatelom),
prijemca pomoci — typ podniku (vyber z Ciselnika),

finanény sprostredkovatel (povinné pole pri schémach regionalnej pomoci na rozvoj
miest a pri schémach pomoci vo forme rizikového kapitalu),

povereny subjekt (povinné pole pri schémach regionalnej pomoci na rozvoj miest a
pri schémach pomoci vo forme rizikového kapitalu).

Informécie o trvani pomoci - vyplfiajui sa nasledovné polia:

od datumu schvalenia Eurépskou komisiou (oznadi sa pri notifikovanych schémach
a notifikovanej ad hoc pomoci, v tomto pripade sa neoznacuje ,datum trvania od*)
trvanie pomoci — datum platnosti od (oznaéi sa pri schémach a ad hoc pomoci
podla nariadeni o skupinovych vynimkach - GBER, ABER a nariadenia ¢.
1338/2014),

trvanie pomoci — datum platnosti do,

konec¢ny termin Eerpania pomoci.

Financné prostriedky — vyplfiaju sa nasledovné polia:

predpokladany celkovy rozpocet,

predpokladany ro€ny rozpocet,

intenzita pomoci (rovnako ako pri formach pomoci, je moznost zvolit' si az tri
intenzity pomoci, a to z dévodu, Ze niektoré schémy Statnej pomoci mézu mat’ viac
intenzit pomoci; v pripade, Ze schéma ma len jednu intenzitu, vypini sa jedna
intenzita; v pripade, Ze je opatrenie $tatnej pomoci spolufinancované z ESIF,
vyplnia sa aj zdroje z EU, inak sa uvadza len SR).

Informécie EK — vypifia koordinator pomoci,
Externé odkazy — vypifaju sa nasledovné polia:

URL odkaz — schvalenie EK (poskytovatel Statnej pomoci, resp. vykonavatel
schémy Statnej pomoci mdéze zverejnit link na rozhodnutie EK na webovom sidle
DG COMP),

URL odkaz — uradny vestnik EK (poskytovatel Statnej pomoci, resp. vykonavatel
schémy Statnej pomoci moéze uviest link na vestnik EK, kde je zverejnené
rozhodnutie),

URL odkaz — pravny zaklad prislusného rozhodnutia EK (tyka sa len notifikovanej
pomoci, poskytovatel Statnej pomoci, resp. vykonavatel schémy Statnej pomoci
moéze uviest link na usmernenia alebo na &l. 107 ZFEU),

URL odkaz — presny link na opatrenie pomoci (doplni koordinator pomoci, pri¢om
podla poziadaviek EK je to transparentné vtedy, ak je mozné sa dostat k zneniu
opatrenia pomoci na dve ,kliknutia®),
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- Referencia na SF — operagny program, opatrenie (poskytovatel §tatnej pomoci,
resp. vykonavatel schémy Statnej pomoci mdze uviest link na prislusny operacny
program, z ktorého je opatrenie pomoci spolufinancované).

8. Popis — sem je mozné zadat poznamKky k jednotlivému opatreniu Statnej pomoci.

Po vyplneni vSetkych potrebnych udajov sa Ziadost zaewdu;e (Je v stave .Zzaevidovana®). Ak
Ziadost bola zaevidovana, objavi sa zelené poli¢ko ,ulozené®. T
V pripade, Ze sa ziadost neulozi, vpravo hore sa objavi okno s informaciou, ktoré chybajiuce
informacie treba doplnit.

Pridavanie prilohy

Ked je Ziadost v stave ,zaevidovana®, je mozné k nej pridavat prilohy — je potrebné kliknut na
nazov opatrenia Statnej pomoci a nasledne na tlacidlo ,Pridat’ prilohu®. Pridavat prilohu méze
lokalny administrator. Pri vkladani prilohy do IS SEMP je potrebné ju uloZit pod nazvom, ktory
prislucha obsahu prilohy. Maximalna velkost prilohy je 5 MB a prilohu je potrebné vkladat
v Standardnom formate pre prilohy (napr. doc, rtf, pdf).

Formular suhrnnych informacii (pri schémach, kde je pravnym zakladom nariadenie
o skupinovych vynimkach 651/2014, 702/2014, 1338/2014) zaznamenava do systému
koordinator pomoci.

Vsetky prilohy je mozné stiahnut' a uloZit na disk.

V pripade, zZe Ziadost obsahuje viacero ucelov pomoci, je potrebné zaznamenat Ziadost' pre
kazdy ucel zvIast.

Il. Schémy

V tejto Casti sa nachadza zoznam vSetkych schvalenych opatreni Statnej pomoci (schémy a ad
hoc pripady) spolu s prilohami, ak boli k opatreniu Statnej pomoci prilozené.

lll. Pripady

Tato Cast’ obsahuje vSetky pripady. V tejto €asti sa uvadzaju konkrétne individualne pripady
v ramci schém Statnej pomoci (bez ohladu na to, &i ide o notifikovanu schému alebo o schému
podla nariadenia o skupinovych vynimkach), ako aj ad hoc pripady, a to v dvoch krokoch:

e po poskytnuti pomoci, v lehote do Siestich mesiacov po poskytnuti Statnej
pomoci — pri poruseni tejto povinnosti koordinator pomoci ulozi pokutu do vysky
35 000 eur,

e po realnom €erpani pomoci (jednorazovom alebo vo viacerych splatkach).

Editor vykonavatela schémy moéze v tejto Casti novy pripad vytvorit alebo editovat; ma
takisto moznost’ pridavat prilohy. Schvalovatel' vykonavatela schémy v tejto Casti nové
pripady schvaluje (jednotlivo alebo hromadne). Kontaktné osoby poskytovatela Statnej
pomoci, resp. vykonavatela schémy Statnej pomoci s ostatnymi pristupovymi pravami si mézu
jednotlivé pripady prezerat.
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V jednotlivych pripadoch sa nachadza aj zoznam priloh a zoznam c&erpani. Oba tieto
dokumenty je mozné si stiahnut a ulozit’ na disk.

Tato Cast je rozdelena na pat’ zakladnych sekcii:

1.

Informécie — vypifia sa nasledovné pole:

- nazov (ako nazov je mozné uviest napr. nazov programu pomoci, ¢islo zmluvy,
interné Cislo zaznamu alebo meno prijemcu).

Kategorizacia pomoci — vypihaju sa nasledovné polia:

- typ opatrenia pomoci (vyber z €iselnika); musi sa zvolit ten typ opatrenia pomoci,
na ktorom bola Ziadost’ vytvorena

- schéma pomoci — (vyber z €iselnika); zobrazia sa len tie schémy pomoci, ktoré su
schvalené pre konkrétny typ opatrenia

- forma pomoci (je moznost zvolit' si az tri formy pomoci, a to z dévodu, ze podla
niektorych schém S§tatnej pomoci je mozné poskytovat pomoc vo viacerych
formach; v pripade, Ze pri konkrétnom opatreni pomoci bude pomoc poskytovana
len jednou formou, vyplni sa jedna forma),

- odvetvie (vyber z €iselnika).

Informécie o organizaciach — vypifiaju sa nasledovné polia:

- prilemca pomoci — (vyber z Ciselnika); vyhladavanie sa uskuto&riuje bud podla
néazvu organizacie alebo podra ICO. V pripade, Ze novy prijemca nie je v &iselniku,
je potrebné sa riadit pokynmi v ¢asti ,Administracia“ na str. 5 tohto manualu,

- bankovy ucet prijemcu pomoci — pre dany pripad,

- vySka ro¢ného obratu prijemcu pomoci — suma,

- Cislo zmluvy — medzi poskytovatelom a prijemcom.

Financné prostriedky — vyplfiaju sa nasledovné polia:

- schvalena pomoc — schvalena suma prostriedkov,

- schvalena pomoc — podiel prostriedkov EU v %,

- datum poskytnutia pomoci,

- intenzita pomoci (rovnako ako pri formach pomoci, je moznost zvolit si az tri
intenzity pomoci, a to z dévodu, Ze niektoré schémy Statnej pomoci mézu mat’ viac
intenzit pomoci; v pripade, Ze schéma ma len jednu intenzitu, vypini sa jedna
intenzita; v pripade, Ze je opatrenie $tatnej pomoci spolufinancované z ESIF,
vyplnia sa aj zdroje z EU, inak sa uvadza len SR),

- vySka pomoci (vySka pomoci predstavuje nominalnu hodnotu opatrenia pomoci,
napr. vySka nenavratného finanéného prispevku, vySka dafiovej ulavy, vySka
zvyhodneného uveru; ak su v ramci opatrenia pomoci rozne vySky pomoci, uvadza
sa kazda samostatne),

- prvok pomoci (pre kazdu vysku pomoci je potrebné uviest’ aj prvok pomoci, ktory
predstavuje pomoc skutocne poskytnutu prijemcovi, jeho skutocnu vyhodu — napr.
pri jednorazovom nenavratnom finanénom prispevku vy3ku nenavratného
finanéného prispevku, pri dafovej ulave poskytovanej v priebehu viacerych rokov
diskontovanu hodnotu danovej ufavy, pri zvyhodnenom uvere diskontovanu
hodnotu uSetrenych urokov),

5. Popis - sem je mozné zadat poznamky k jednotlivému opatreniu Statnej pomoci.

Schvalovanie
Na to, aby bolo mozné pripojit k pripadu Cerpanie, je potrebné pripad schvalit. Schvalovatel
mbze pripad schvalit jednotlivo alebo hromadne.
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Po stlageni tlaidla ,Schvalovanie® su dve mozZnosti — pripad schvalit’ (tladidlo Schvalit’) alebo
vratit na dopracovanie (tlaCidlo Vratit’). Schvalovat je povinny doplnit’ textovli poznamku (v
pripade schvalenia napr. ,schvalujem®).

Schvalovanie

(]

Cerpanie

2

Cerpanie je mozné nahrat, ak je pripad v stave ,schvalend“. Cerpanie nahrava ,editor”.
Schvalovatel Cerpanie schvaluje. Ostatné procesné role si mbézu jednotlivé Cerpania
prehliadat’.

Editor ma tri moznosti ako nahrat’ ¢erpanie pomoci:

e manualne, individualne cez formular, kde sa vypifaju vSetky relevantné informacie (tlagidlo
.Nové €erpanie“),

¢ hromadne prostrednictvom importu suboru s priponou csv alebo xml (,Nahrat’ €erpanie®).
Po kliknuti sa zobrazi tabulka, ktor je mozné uloZit a priebezne do nej vypinat Gdaje
a nasledne je mozné ju viozit ako prilohu.

. . e -
A B C D E F G H 1 1 K L

1 |Pripad .Typ transz Kod plath Typ vratky Poznamkz Cerpand p Cerpand p Cerpand p Vratena p Vratend p Vratend p Mena

2

4

5

Nahravanie ¢erpani

Stiahnite i £ablénu vo forméte csv xmi (excel)

Vyberte prilohu ; Prehfadavat...

o prostrednictvom statnej pokladnice automaticky, ak je poskytovatel pomoci prepojeny
na Statnu pokladnicu cez parovaci symbol ,ID Pripad®.

Pri nahravani Cerpania je potrebné nastavit kéd platby (priebezna platba, zavereéna platba,
pendle, vratka ainé). V pripade platieb sa nastavi typ transakcie automaticky na debet a
spristupni sa Cast ,Informéacie o ¢erpani finanénych prostriedkov*. V pripade vratiek a penale
sa nastavi typ transakcie automaticky na kredit a spristupni sa Cast' ,informacie o vrateni
financnych prostriedkov*.

Akonahle je Cerpanie nahraté, tak je ho potrebné schvalit' prostrednictvom role schvalovatel.
V tomto kroku méze Cerpanie schvalit (tlacidlo ,schvalit™) alebo vratit na dopracovanie

(tlaCidlo ,vratit*). V pripade schvalenia, ako i vratenia je potrebné doplnit komentar do pola
,otav — textova poznamka“.

Cerparie
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Schvalovanie

poznamka * Je to v poriadku

Koordinator pomoci dostane notifikacny e-mail o tom, Ze Cerpanie bolo nahraté do systému, do
procesu uz aktivne nevstupuje.

V pripade zmien, uz zaznamenanej a schvalenej Statnej pomaoci, je potrebné, prostrednictvom
formulara ,Vzor prilohy k ziadosti o vykonanie korekcii v IS SEMP®, ktory je zverejneny
v Casti ,Informacie”, poZiadat koordinatora pomoci o vykonanie zmien.

E. REGISTER MINIMALNEJ POMOCI

Podla zakona o $tatnej pomoci je poskytovatel minimalnej pomoci, resp. vykonavatel schémy
minimalnej pomoci povinny do IS SEMP zaznamenavat uUdaje o poskytnutej minimalnej
pomoci a udaje o prijemcovi minimalnej pomoci, a to v lehote do piatich pracovnych dni odo
dna poskytnutia minimalnej pomoci v sulade s § 13 ods. 2 zakona o Statnej pomoci.

Poskytovatel minimalnej pomoci, resp. vykonavatel schémy minimalnej pomoci je povinny si
pred poskytnutim minimalnej pomoci overit' vIS SEMP, ¢i poskytnutim minimalnej
pomoci nedéjde k prekroéeniu limitu minimalnej pomoci jedinému podniku. V pripade
minimalnej pomoci pre sektor polnohospodarstva arybného hospodarstva je
poskytovatel' pomoci zaroven povinny pred poskytnutim minimalnej pomoci povinny
overit, €i jej poskytnutim neddjde k prekro€eniu limitu minimalnej pomoci v sektore
polnohospodarstva, resp. rybného hospodarstva, ktory pre Slovensku republiku
stanovuje osobitny predpis Eurépskej unie pre minimalnu pomoc.

Nové opatrenia minimalnej pomoci (schémy minimalnej pomoci, ad hoc minimalna pomoc)
je zo strany poskytovatelov minimalnej pomoci potrebné zaznamenat do IS SEMP uz v §tadiu
podania Ziadosti o zaujatie stanoviska predloZzenej koordinatorovi pomoci.

Podla § 8 ods. 3 zakona o Statnej pomoci ,Pred poskytnutim minimalnej pomoci ad hoc je
poskytovatel minimalnej pomoci povinny poziadat koordinatora pomoci o stanovisko, Ci
prisludné opatrenie spifia podmienky na poskytnutie minimainej pomoci podfa osobitnych
predpisov pre minimalnu pomoc. Stanovisko k takymto navrhom zasiela koordinator pomoci
poskytovatefovi minimalnej pomoci do 30 dni po dorueni navrhu. Takéto stanovisko
koordinatora pomoci je pre poskytovatefa minimalnej pomoci zavazné.” V tejto suvislosti
vypracoval koordinator pomoci ,Metodicky pokyn podfa nariadenia (EU) &. 1407/2013 na
zabezpecenie jednotného obsahu ziadosti o stanovisko poskytovatelov minimalnej
pomoci ad hoc*, ktory je zverejneny v Casti ,Informacie”.

Koordinator pomoci vypracoval ,Vyhlasenie ziadatela o minimalnu pomoc ad hoc podla
nariadenia Komisie (EU) €. 1407/2013 z 18. decembra 2013 o uplatiiovani élankov 107
a 108 Zmluvy o fungovani Eurépskej unie na pomoc de minimis“ a ,Vyhlasenie ziadatela
o minimalnu pomoc ad hoc podla nariadenia Komisie (EU) €. 1408/2013 z 18. decembra
2013 o uplatniovani élankov 107 a 108 Zmluvy o fungovani Eurépskej inie na pomoc de
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minimis v sektore polnohospodarstva“, ktoré je mozné pouZit pri predkladani ziadosti o ad
hoc pomoc. Toto vyhlasenie je zverejnené v Casti ,Informacie”.

Register minimalnej pomoci sa deli na tri zakladné Casti — Ziadosti, schémy a pripady.
I. Ziadosti

Tato Cast obsahuje vSetky Ziadosti. Novu ziadost’ mdze vytvorit, alebo upravovat lokalny
administrator poskytovatela pomoci. Ostatné role si m6zu Ziadosti prehliadat.

Tato Cast je rozdelena na osem zakladnych sekcii:

1.

N O

8.

Informécie — vypifia sa nasledovné pole:

- nazov opatrenia minimalnej pomoci (pri ad hoc pomoci odporu¢ame do nazvu
uvadzat nazov prijemcu pomoci).

Kategorizacia pomoci — vypihaju sa nasledovné polia:

- typ opatrenia pomoci (vyber z Ciselnika),

- forma pomoci (vyber z Ciselnika),

- nariadenie EK (vyber z Ciselnika),

- ciel pomaoci (vyber z Ciselnika),

- odvetvie (vyber z €iselnika).

Informécie o organizéciéch — vypifiaju sa nasledovné polia:

- vykonavatel (vypina sa aj v pripade, Ze poskytovatel je zaroven aj vykonavatelom),

- prijemcovia pomoci — typ podniku (vyber z Ciselnika).

Informécie o trvani pomoci - vyplfiaji sa nasledovné polia:

- trvanie pomoci — datum platnosti od,

- trvanie pomoci — datum platnosti do,

- konecny termin ¢erpania pomoci.

Financné prostriedky — vypifiaju sa nasledovné polia:

- predpokladany celkovy rozpocet,

- predpokladany ro¢ny rozpocCet.

Informécie EK — do tejto asti sa nevypifia.

Externé odkazy — vypifiaju sa nasledovné polia:

- URL odkaz — presny link na opatrenie pomoci (doplni poskytovatel pomoci, resp.
vykonavatel schémy pomoci po odsuhlaseni opatrenia pomoci zo strany
koordinatora pomoci, pricom podla poZiadaviek EK je to transparentné vtedy, ak je
mozné sa dostat’ k zneniu opatrenia pomoci na dve ,kliknutia®),

- Referencia na SF — operaény program, opatrenie (link na spolufinancovanie zo SF
a mbze sa uviest link na operacny program).

Popis — sem je mozné zadat poznamky k jednotlivému opatreniu minimalnej pomaoci.

Po vyplneni vSetkych potrebnych Udajov sa ziadost zaeviduje (Je v stave ,,zaewdovana ). Ak

Ziadost bola zaevidovana, objavi sa zelené poli¢ko ,uloZzené*.

V pripade, Ze sa ziadost neulozi, vpravo hore sa objavi okno s informaciou, ktoré chybajuce
informacie treba doplnit..

Pridavanie prilohy

Ked je ziadost v stave ,zaevidovana“, je mozné k nej pridavat prilohy — je potrebné kliknat na
nazov opatrenia Statnej pomoci a nasledne na tlacidlo ,Pridat’ prilohu®. Pridavat prilohu moéze
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lokalny administrator. Pri vkladani prilohy do IS SEMP je potrebné ju ulozit pod nazvom, ktory
prislicha obsahu prilohy. Maximalna velkost prilohy je 5 MB a prilohu je potrebné vkladat
v Standardnom formate pre prilohy (napr. doc, rtf, pdf).

ll. Schémy

V tejto Casti sa nachadza zoznam vSetkych schvalenych opatreni minimalnej pomoci (schémy
a ad hoc pripady) spolu s prilohami, ak boli k opatreniu minimalnej pomoci prilozené.

lll. Pripady

Tato Cast’ obsahuje vSetky pripady. V tejto €asti sa uvadzaju konkrétne individualne pripady
v ramci schém minimalnej pomoci, ako aj ad hoc pripady minimalnej pomoci, a to v dvoch
krokoch:

o po poskytnuti pomoci v lehote do piatich pracovnych dni po poskytnuti
pomoci — pri poruseni tejto povinnosti koordinator pomoci ulozZi pokutu do
vySky 35 000 eur,

e po readlnom ¢erpani pomoci (jednorazovom alebo vo viacerych
splatkach),

Editor vykonavatela schémy v tejto Casti novy pripad vytvara, edituje alebo rusi; ma takisto
moznost pridavat prilohy. Schvalovatel vykonavatela schémy v tejto ¢asti nové pripady
schvaluje (jednotlivo alebo hromadne) alebo ich m&ze zrusit. Kontaktné osoby poskytovatela
minimalnej pomoci, resp. vykonavatela schémy minimalnej pomoci s ostatnymi pristupovymi
pravami si m6zu jednotlivé pripady prezerat.

V jednotlivych pripadoch sa nachadza aj zoznam priloh a zoznam c&erpani. Oba tieto
dokumenty je mozné si stiahnut' a ulozit’ na disk.

Tato Cast je rozdelena na pat zakladnych sekcii:
1. Informécie — vypifia sa nasledovné pole:

- nazov (ako nazov je mozné uviest napr. nazov programu pomoci, ¢islo zmluvy,
interné Cislo zaznamu alebo meno prijemcu).

2. Kategorizacia pomoci — vypinaju sa nasledovné polia:

- typ opatrenia pomoci (vyber z €iselnika),

- schéma pomoci — (vyber z Ciselnika),

- forma pomoci (je moznost’ zvolit si az tri formy pomoci, a to z dévodu, Ze podla
niektorych schém minimalnej pomoci je mozné poskytovat pomoc vo viacerych
formach; v pripade, Ze pri konkrétnom opatreni pomoci bude pomoc poskytovana
len jednou formou, vyplni sa jedna forma),

- odvetvie (vyber z Ciselnika).

3. Informécie o organizéciach — vypifaju sa nasledovné polia:

- prijemca pomoci — (vyber z Ciselnika); vyhladavanie sa uskutoCfiuje bud podfa
nazvu organizacie alebo podra ICO. V pripade, Ze novy prijemca nie je v &iselniku,
je potrebné sa riadit pokynmi v €asti ,Administracia“ na str. 5 tohto manualu,

- bankovy ucet prijemcu pomoci — pre dany pripad,

- vyska ro¢ného obratu prijemcu pomoci — suma,

- Cislo zmluvy — medzi poskytovatelom a prijemcom.
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V tejto sekcii je moznost kliknutia na reporty.

4. Financéné prostriedky — vypihaju sa nasledovné polia:

schvalena pomoc — schvalena suma prostriedkov,

schvalena pomoc — podiel prostriedkov EU v %,

datum poskytnutia pomoci,

intenzita pomoci (rovnako ako pri formach pomoci, je moznost zvolit si az tri
intenzity pomoci, a to z dévodu, Ze niektoré schémy minimalnej pomoci mézu mat
viac intenzit pomoci; v pripade, ze schéma ma len jednu intenzitu, vyplni sa jedna
intenzita; v pripade, Ze je opatrenie minimalnej pomoci spolufinancované z ESIF,
vyplnia sa aj zdroje z EU, inak sa uvadza len SR),

vySka pomoci (vySka pomoci predstavuje nominalnu hodnotu opatrenia pomaoci,
napr. vySka nenavratného finanéného prispevku, vySka dafiovej ulavy, vySka
zvyhodneného uveru; ak su v ramci opatrenia pomoci rozne vy$ky pomoci, uvadza
sa kazda samostatne),

prvok pomoci (pre kazdu vySku pomoci je potrebné uviest aj prvok pomoci, ktory
predstavuje pomoc skuto¢ne poskytnutu prijemcovi, jeho skutoénu vyhodu — napr.
pri jednorazovom nenavratnom finanénom prispevku vysku nenavratného
finanéného prispevku, pri danovej ulave poskytovanej v priebehu viacerych rokov
diskontovanu hodnotu danovej ulavy, pri zvyhodnenom Uuvere diskontovanu
hodnotu uSetrenych urokov),

5. Popis - sem je mozné zadat poznamky k jednotlivému opatreniu minimalnej pomoci.

Upozorfiujeme na désledné zaznamenavanie vSetkych udajov do IS SEMP, ktoré su

stanovené

v § 13 zakona o Statnej pomoci.

Schvalovanie

Na to, aby

bolo mozné pripojit’ k pripadu &erpanie, je potrebné pripad schvalit. Schvalovatel

mobze pripad schvalit jednotlivo alebo hromadne.

Po stlaceni tlacidla ,Schvalovanie® su dve moznosti — pripad schvalit’ (tlacidlo Schvalit’) alebo
vratit na dopracovanie (tlacidlo Vratit’). Schvalovat' je povinny doplnit textovi poznamku (v
pripade schvalenia napr. ,schvalujem®).

Schvalovanie

]

Cerpanie

Cerpanie je mozné nahrat, ak je pripad v stave ,schvalena“. Cerpanie nahrava ,editor".
Schvalovatel &erpanie schvaluje. Ostatné procesné role si mdzu jednotlivé Cerpania

prehliadat’.

Editor ma tri mozZnosti ako nahrat' ¢erpanie pomoci:

e manudlne, individualne cez formular, kde sa vypifiaju vietky relevantné informacie (tlagidlo
.Nové €erpanie“),

e hromadne prostrednictvom importu suboru s priponou csv alebo xml (,Nahrat’ €erpanie).
Po kliknuti sa zobrazi tabulka, ktor( je mozné ulozit a priebezne do nej vypinat Gdaje
a nasledne je mozné ju vlozit ako prilohu.
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na — v “
A B C D E F G H 1 ) K L

1 |Pripad _Typ transz Kod plath Typ vratky Poznamkz Cerpana p Cerpand p Cerpand p Vratend p Vratend p Vritena p Mena

2

4

3

Nahravanie ¢erpani

Stishnite si $ablonu vo forméte csv xml (excel)

Vyberte prilohu j Prehfadavat

e prostrednictvom statnej pokladnice automaticky, ak je poskytovatel pomoci prepojeny
na &tatnu pokladnicu cez parovaci symbol ,ID Pripad®.

Pri nahravani Cerpania je potrebné nastavit kéd platby (priebezna platba, zavereéna platba,
penale, vratka ainé). V pripade platieb sa nastavi typ transakcie automaticky na debet a
spristupni sa €ast ,Informacie o ¢erpani finanénych prostriedkov*. V pripade vratiek a penale
sa nastavi typ transakcie automaticky na kredit a spristupni sa Cast' ,informacie o vrateni
financnych prostriedkov*.

Akonahle je Cerpanie nahraté, tak je ho potrebné schvalit’ prostrednictvom role schvalovatel.
V tomto kroku méze Cerpanie schvalit (tladidlo ,schvalit*) alebo vratit na dopracovanie
(tlacidlo ,vratit™). V pripade schvalenia, ako i vratenia je potrebné doplinit komentar do pola
Lotav — textova poznamka®“.

Cerpanie

Schvalovanie

MP-P-2015312567 - Debet - 100,00
C-114855 M AVISISIZSET - Debet - 10000 gy Zaevidovan 30.11.2015

100,00 20.5.2015

Stav - textova poznamka * Je to v poriadku

Koordinator pomoci dostane notifikacny e-mail o tom, Ze €erpanie bolo nahraté do systému, do
procesu uz aktivne nevstupuje.

Upravy uZ zaznamenanej miniméalnej pomoci

V pripade zmien uz zaznamenaného pripadu minimalnej pomoci, vykonavatel schémy pomoci
s rolou editor alebo schvalovatel cez tlaCidlo ,zruSenie” mdéze zaznamenany pripad (v stave
,zaevidovana“ alebo ,schvalena®) zrusit. Pripady je mozné rusit jednotlivo alebo hromadne.

Ak ddjde k:
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o odstupeniu od pravneho aktu, ktorym bola minimalna pomoc poskytnuta, pripad
sa zruSi stlacenim tlacidla ,zru$enie® a vpisanim textu do poli¢ka ,stav — textova
poznamka®, kde sa uvedie dévod zruSenia pripadu (napr. odstupenie od zmluvy),

e zaznamenaniu pripadu omylom , pripad sa zrusi stlatenim tlacidla ,zrusenie*
a vpisanim textu do policka ,stav — textova poznamka“, kde sa uvedie dévod
zruSenia pripadu (napr. omylom zaznamenany pripad alebo duplicita pripadu).

Register minimalnej pomoci

Zrusenie

V pripade, Ze je potrebné upravit' uz zaznamenany pripad (v stave ,zaevidovana“ alebo
»Schvalena®) sa pévodny pripad stlacenim tlacidla ,zruSenie” a vpisanim textu do poli¢ka ,stav
— textova poznamka“ (napr. Uprava poskytnutej pomoci) zrusi. Nasledne editor vykonavatela
schémy zaznamena novy pripad (postup je popisany v ¢asti E. REGISTER MINIMALNEJ
POMOCI v ¢&asti lll. Pripady), priCom v Casti ,Popis” je potrebné zaskrtnut’ poli¢ko ,nahradza
zruSeny pripad“. Nasledne do poli¢ka ,zruseny pripad® je potrebné zaznamenat identifikator
pbvodného pripadu. Po zadani povodného identifikatora pripadu je potrebné polic¢ko ,popis*
vyplnit' textovou poznamkou v zneni ,Vykonavatel schémy zaznamenal pripad uvedie sa
datum, kedy bol pévodny pripad vytvoreny, t. j. v zakonom stanovenej lehote 5 pracovnych dni
od poskytnutia pomoci.“. Tato textova poznamka musi byt spravna a pravdiva, t. j. ak pévodny
pripad nebol zaznamenany v zakonom stanovenej lehote, uvedie sa len pévodny datum
zaznamenania pripadu. Takto zaznamenany pripad je potrebné schvalit (postup schvalovania
je popisany v &asti E. REGISTER MINIMALNEJ POMOCI v &asti lll. Pripady).
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ZOSTAVY

Tato Cast obsahuje zoznam reportov, ktoré vychadzaju aj z poziadaviek Eurépskej komisie.
Jednotlivé reporty su aktualizované na dennej vaze.

Po kliknuti na f'ubovolny report sa otvori nasledovna obrazovka:

SAP BusinessObjects
OpenDocument

Nasledne je potrebné zadat meno a heslo. Meno aj heslo su rovnaké, a to semp.

Reporty, ktoré su dostupné prihlasenym poskytovatefom pomoci, resp. vykonavatelom
schém pomoci:

1.

10.

11.

12.

13.

Suhrnné informacie podla nariadenia €. 651/2014 (skupinové vynimky)

Suhrnné informacie podla nariadenia €. 702/2014 (skupinové vynimky)

Opatrenia pomoci (schémy pomoci, ad hoc pomoc) podla nariadenia ¢. 651/2014
(skupinové vynimky)

Opatrenia pomoci (schémy pomoci, ad hoc pomoc) podla nariadenia ¢. 702/2014
(skupinové vynimky)

Opatrenia pomoci (schémy pomoci, ad hoc pomoc) podla usmerneni Eurépskej unie
o Statnej pomoci v odvetviach polnohospodarstva alesného hospodarstva avo
vidieckych oblastiach na roky 2014 az 2020 (notifikovana pomoc)

Individualna pomoc nad 500 000 eur podlfa nariadenia & 651/2014 (skupinové
vynimky)

Individualna pomoc nad 500 000 eur podla nariadenia €. 702/2014 (skupinové
vynimky)

Individualna pomoc nad 60 000 eur podla nariadenia &. 702/2014 (pofnohospodarska
prvovyroba) (skupinové vynimky)

Individualna pomoc nad 500 000 eur podla usmerneni Eurépskej unie o statnej pomoci
v odvetviach polnohospodarstva a lesného hospodarstva a vo vidieckych oblastiach
na roky 2014 az 2020 (notifikovana pomoc)

Individualna pomoc nad 60 000 podfa usmerneni Eurdpskej unie o Statnej pomoci
v odvetviach polnohospodarstva a lesného hospodarstva a vo vidieckych oblastiach
na roky 2014 az 2020 (polnohospodarska prvovyroba) (notifikovana pomoc)
Individualna pomoc nad 500 000 eur podla usmerneni o regionalnej Statnej pomoci
(notifikovana pomoc)

Individualna pomoc nad 500 000 eur podfa usmerneni o Statnej pomoci v suvislosti
s rychlym zavadzanim Sirokopasmovych sieti (notifikovana pomoc)

Individualna pomoc nad 500 000 eur podla usmerneni o Statnej pomoci na filmové
a iné audiovizualne diela (notifikovana pomoc)
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14.

15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22,
23.
24,
25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.
33.
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Individualna pomoc nad 500 000 eur podla usmerneni o Statnej pomoci pre letiska
a letecké spolo¢nosti (notifikovana pomoc)

Prehlad o poskytnutej minimalnej pomoci po podnikoch

Prehlad subjektov

Prehlad prijemcov pomoci

Prehlad poskytovatelov pomoci

Prehlad platieb

Prehlad Ziadosti

Prehlad pripadov

Prehlad schém pomoci

Kontrola oznamovania schvalenej pomoci

Suhrnné informacie podla nariadenia 1388/2014 (skupinové vynimky)

Individualna pomoc nad 30 000 eur podla nariadenia €. 1388/2014 (skupinové
vynimky)

Opatrenia pomoci (schémy pomoci, ad hoc pomoc) podfa usmerneni o regionalnej
Statnej pomoc (notifikovana pomoc)

Opatrenia pomoci (schémy pomoci, ad hoc pomoc) podla usmerneni o Statnej pomoci
v suvislosti s rychlym zavadzanim Sirokopasmovych sieti (notifikovana pomoc)
Opatrenia pomoci (schémy pomoci, ad hoc pomoc) podla usmerneni o Statnej pomoci
na filmové a iné audiovizualne diela (notifikovana pomoc)

Opatrenia pomoci (schémy pomoci, ad hoc pomoc) podla usmerneni o Statnej pomoci
pre letiska a letecké spolo¢nosti (notifikovana pomoc)

Cerpania pomoci podla Nariadeni EK

Nariadenia EK

Prijata minimalna pomoc za posledné 3 roky po podnikoch

Kontrolny report pre zruSené pripady

Na overenie stropu minimalnej pomoci odporuéame pouzivat’ napr. report ¢. 15 (Prehlad
poskytnutej minimalnej pomoci po podnikoch) umozfujucom sledovanie stropu minimalnej
pomoci ako aj vzajomnych vztahov medzi prijemcami alebo report €. 17 (Prehlad prijemcov
pomoci), ktory umoziiuje prehfad pomoci poskytnutej prijemcovi v Eleneni na Statnu pomoc
a minimalnu pomoc.

Na overenie stropu v sektore polnohospodarstva, resp. rybného hospodarstva pre
Slovensku republiku, ktory stanovuje osobitny predpis Eurdpskej Unie pre minimalnu pomoc
odporuéame pouzivat' report ¢. 30 (Cerpania pomoci podla Nariadeni EK).

Otazky je mozZné zasielat na e-mailové adresy martina.vencelova@antimon.gov.sk
a natalia.kovacova@antimon.gov.sk.
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